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Zarzadzenianr 11a/2021

Dyrektora Zespotu Szkot Elektryczno-Mechanicznych w Lubaniu
z dnia 1 wrzesnia 2021 roku
w sprawie procedury postgpowania w nauczaniu na odleglos¢ za posrednictwem Internetu
stosowane w systemie nauczania zdalnego i hybrydowego
w Zespole Szkot Elektryczno-Mechanicznych w Lubaniu

w okresie pandemii COVID-19.

§1
Zasady ogolne

1. Regulamin dotyczy organizacji pracy szkoly w zakresie nauczania na odleglos¢, w tym
wprowadza procedury nauczania, w czasie pandemii COVID-19 i obowiazuje w czasie
czasowego ograniczenia funkcjonowania Zespotu Szkét Elektryczno-Mechanicznych
w Lubaniu podczas nauczania zdalnego dla oddziatu/grupy oddziatéw badz wszystkich
oddzialéw w szkole, co szczegdtowo okresli uprawniony organ.

2. Celem nauczania zdalnego jest realizacja podstawy programowej w okresie czasowego
ograniczania funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

3. Za posrednictwem dziennika elektronicznego przekazywane sg biezace komunikaty,
zarzadzenia i zalecenia oraz informacje i zatgczniki dotyczace nauczania zdalnego.

4. Kazdego dnia nauczyciele i uczniowie majag obowigzek sprawdza¢ wiadomosci
w e-dzienniku i kierowa¢ si¢ informacjami tam zawartymi.

5. Dyrektor szkoly diagnozuje sytuacj¢ uczniéw i nauczycieli pod wzgledem ich dostepu do
sprzetu komputerowego i Internetu i organizuje mozliwg pomoc w tym zakresie. W tym celu
wychowawcy oddzialu majg obowigzek sprawdzié, czy wszyscy uczniowie majag mozliwos¢
kontaktowania si¢ poprzez e-dziennik, platform¢ Teams oraz poinformowaé o sytuacji
dyrektora szkoty.

6. Obowigzujacym w szkole narzedziem stuzagcym komunikowaniu si¢ dyrektora, nauczycieli,
ucznidw i rodzicow jest dziennik elektroniczny Vulcan oraz platforma Microsoft Teams
Office 365 i inne platformy edukacyjne.

7. Platforma Microsoft Teams Office 365 jest narzedziem bezplatnym i dostgpnym dla

wszystkich uczniéw i nauczycieli szkoty. Praca z wykorzystaniem tej platformy ma polega¢



na prowadzeniu lekcji online oraz przekazywaniu uczniom materialdw lub informacji
o materialach do pracy indywidualnej; sprawdzaniu poprawnosci wykonywanej przez nich
pracy, udzielaniu wskazowek, porad itp. Mozna wykorzysta¢ oprocz podrecznikow, zbiorow,
lektur, strony internetowe (np. www.epodreczniki.pl , www.gov.pl, www.cke.gov.pl) oraz
platformy edukacyjne, radiowe i telewizyjne materialty edukacyjne, materialy na stronach
internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych
oraz innych.

8. Za posrednictwem platformy Microsoft Teams Office 365 prowadzone jest nauczanie
zdalne jako audiowizualne w czasie rzeczywistym zgodnie z ustalonym tygodniowym
rozkladem zajg¢ z uwzglednieniem réwnomiernego obcigzenia uczniow w poszczegoélnych
dniach tygodnia oraz zréznicowania zaj¢¢ w kazdym dniu.

9. W przypadku probleméw technicznych w realizacji nauczania online nauczyciel przesyta
uczniom materialy i informacje mozliwie jak najszybcie;.

10. Przekazywanie uczniom materiatéw do lekcji odbywa si¢ za pomoca platformy Teams
(Zespoty) lub e-dziennika.

11. Wszyscy nauczyciele sa zobowigzani do utrzymywania kontaktu ze swoimi uczniami
przez e-dziennik oraz platforme¢ Teams.

12. W przypadku, gdy w trakcie nauczania zdalnego pojawig si¢ problemy techniczne
uczniowie lub ich rodzice powinni skontaktowa¢ si¢ z wychowawca klasy.

13. Zajgcia przewidziane w arkuszu organizacji szkoty prowadzone sg wg dotychczasowego
rozkladu.

14. Prowadzacy zajecia w czasie 45 minutowej lekcji powinni przeznaczy¢ na prace ucznia
z monitorem ekranowym tgcznie najwyzej 30 minut. Pozostata cze$¢ zajeé jest przeznaczona
na prace¢ ucznia bez konieczno$ci uzywania monitora ekranowego.

16. Nauczyciele w kalendarzu platformy wpisuja wideolekcje zgodne z tygodniowym
rozkladem zajec.

17. Nauczyciele prowadzacy zajecia sprawdzajg obecno$¢ ucznidow w sposéb dotychczas
ustalony, przy czym obecnos¢ ucznia na lekcji online sygnalizowana jest przez niego przez
zalogowanie si¢ do aplikacji Teams i aktywny udzial w lekcji online. W przypadku lekcji
prowadzonej bez laczenia si¢ online, obecnos¢ ucznia jest notowana na podstawie informacji
zwrotnej zawierajacej rozwigzania zadan itp.

18. Oprdcz przyjetych form monitorowania postgpow ucznia i weryfikowania wiedzy, mozna

stosowac testy online z wykorzystaniem aplikacji Forms, zdjecia prac, skany, prezentacje itp.



Ocena w nauczaniu na odleglo$¢ jest wystawiana przez prowadzgcego zajecia zgodnie
z obowigzujacym w szkole systemem oceniania.

19. Prowadzacy zajecia realizuja tresci przede wszystkim podstawy programowej,
co potwierdzajg wpisem tematu zaje¢ do dziennika elektronicznego.

20. Tematy lekcji nalezy wpisywa¢ do e-dziennika zgodnie z planem zajec.

21. Pedagog szkolny pelni dyzur udzielajac konsultacji i porad w czasie dotychczasowego
harmonogramu zaje¢ pedagoga za pomoca dziennika elektronicznego, poczty elektronicznej,
w formie telefonicznej, za pomoca platform edukacyjnych Teams. Realizuje zadania
zwigzane z Programem Wychowawczo-Profilaktycznym.

23. Zajgcia rewalidacyjne prowadzone sg wg dotychczasowego harmonogramu w formie
telefonicznej, za pomocg wiadomosci e-dziennika, poczty elektronicznej, pracy na
platformach edukacyjnych, platformie Teams oraz innych formach i metodach uzgodnionych
z rodzicami ucznidéw i uczniami.

24. Nauczyciel-bibliotekarz pelni telefoniczny dyzur konsultancki dla uczniéw, rodzicow
i nauczycieli szkoly oraz wyszukuje i udostepnia linki do tematycznych zasobow
internetowych nauczycielom i uczniom za pomocg wiadomosci e-dziennika, poczty

elektroniczne;j, pracy na platformach edukacyjnych Teams.

§2
Nauczyciele

1. Nauczyciele w realizacji nauczania zdalnego uwzgledniajag mozliwosci psychofizyczne
uczniow. Nie moga nadmiernie obcigza¢ uczniow zakresem materiatu przekraczajagcym ich
mozliwosci intelektualne oraz nadmierng iloscig zadan. Nalezy taczy¢ ksztalcenie z uzyciem
monitorow ekranowych i bez ich uzycia. Pamigta¢ o ograniczeniach wynikajacych
ze specyfiki zajec.

2. Za posrednictwem platformy Microsoft Teams Office 365 nauczyciel publikuje tematy
lekcji, sprawdza obecno$¢ uczniéw, udostepnia uczniom materialy do lekcji, prezentacje
1 zadaje materialy Cwiczeniowe. Nauczyciel zobowigzany jest do systematycznego
odnotowywania za posrednictwem e-dziennika tematu lekcji i sprawdzonej frekwencji
uczniow oraz informowania uczniéw o terminach obowigzkowych prac klasowych,
sprawdzianéw i zadan domowych. Prowadzi biezace i systematyczne ocenianie postepow
ucznidow w nauce rowniez na podstawie aktywnosci i merytorycznej poprawnosci pracy

na platformie Microsoft Teams Office 365.



3. Dokumentacja pracy zdalnej z uczniami sg wpisy tematéw lekcji w e-dzienniku oraz
odpowiednie wpisy na platformie Teams. Nauczyciel podaje tam krétkie informacje o
planowanej lekcji online oraz o ewentualnym zamieszczeniu szczegdétowych informacji
dotyczacych danej lekcji w Teams.

4. Nauczyciel-bibliotekarz i pedagog zapisuja informacje o swojej pracy w dziennikach pracy.
5. W pracy zdalnej nalezy przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych
(RODO).

§3
Uczniowie

1. Uczniowie realizujg na platformie Microsoft Teams Office 365 zdalne nauczanie
z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych ze specyfiki przedmiotu, bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz bezpieczenstwa cyfrowego wedhug tygodniowego rozktadu zajeé.

2. Uczniowie odpowiedzialnie uczestnicza w nauczaniu zdalnym pamietajac, ze Platforma
Microsoft Teams 365 stuzy tylko i wylacznie celom edukacyjnym. Uczniowie nie powinni
wykorzystywac¢ aplikacji do celéw rozrywkowych.

3. W czasie korzystania z platformy Microsoft Teams 365 (czatow, wideolekcji) uczniowie
zachowuja si¢ z nalezyta kulturg, pamigtaja o formach grzecznosciowych. Uczniow
obowigzuje bezwzgledny zakaz nagrywania wideolekcji, wykonywania zdje¢ oraz zrzutéw
ekranu zawierajagcych wizerunek nauczycieli i innych uczniéw. Jako obrazek profilowy
uczniowie muszg wstawic tylko swoje faktyczne zdjecie lub pozostawi¢ wygenerowane przez
system inicjaty

4. Uczniowie sg aktywni na platformie w trakcie zaje¢ lekcyjnych i pojawiajg si¢ na czatach
grupowych zgodnie ze swoim tygodniowym planem lekcji.

5. Uczniowie dolaczajg do wideolekcji na platformie Microsoft Teams wykorzystujac
zakladke kalendarza lub ogloszenia (klikajac przycisk ,dolgcz"), nie wczedniej niz
0 wyznaczonej przez nauczyciela godzinie.

6. Wideolekcje odbywaja sie w rzeczywistym czasie trwania lekcji, zgodnie z tygodniowym
planem lekcji.

7. Kazdy uczen bioracy udzial w wideolekcji powinien mie¢ wlaczong kamerke.

8. Kazdy uczen biorgcy udzial w wideolekcji rozpoczyna ja z wylaczonym mikrofonem,
w celu unikniecia chaosu informacyjnego. Mikrofon wlacza ponownie na prosbe nauczyciela,
jesli ten skieruje do niego pytanie. Uczen moze zasygnalizowaé cheé zabrania glosu,

wykorzystujac w tym celu okienko czatu spotkania, nie zakldcajac tym samym toku lekcji.



9. W trakcie wszelkiej wymiany zdan podczas czatéw nie uzywamy emotikonow.
10. Uczen moze by¢ aktywny w aplikacji rowniez po zajeciach lekcyjnych, np. w celu
odsylania zadan domowych, ale powinien mie¢ $wiadomos$¢, ze nauczyciel odczyta ja

nastepnego dnia w godzinach swojej pracy.

§4
Rodzice

1. Rodzice wspodtpracuja ze szkolg w ramach zdalnego nauczania.

2. Rodzice majg obowigzek systematycznego logowania do dziennika elektronicznego.

3. Rodzice zapewniajg bezpieczne warunki do realizacji zdalnego nauczania, w tym dbaja
o0 bezpieczenstwo cyfrowe.

4. Rodzice monitorujg frekwencj¢ ucznidw i postepy w nauce podczas zdalnego nauczania,
ktore jest dokumentowane w dzienniku elektronicznym.

5. Rodzice powiadamiajag wychowawce o braku mozliwosci realizacji nauczania zdalnego
w przypadku braku sprzetu do jego realizacji.

6. Rodzice powiadamiajg wychowawcg o braku mozliwosci realizacji nauczania zdalnego
w przypadku choroby dziecka.

7. Rodzice motywujg i wspierajg uczniow do systematycznego uczenia si¢ poza szkola.

§5
Monitorowanie postepow ucznia

1. Wewnatrzszkolne Ocenianie okreslone w Statucie szkoly zostaje utrzymane.

2. Ocenianiu podlegajg okreslone formy sprawdzania wiedzy dostosowane do warunkow
zdalnego nauczania, a wprowadza si¢ dodatkowe formy np. testy i kartkéwki online, pliki
tekstowe, audio, video, wypowiedz na czacie.

3. Postepy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnig¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych prac samoksztatceniowych.
4. Nauczyciel moze wymagaé od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych lub
poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej.

5. Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci

psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;j.



6. Na oceng osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.
7. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ poleceri nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzgtu komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb.
8. Na oceng osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mieé wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowiazek wziaé pod uwage zréznicowany poziom
umiejetnoscei obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.
9. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia dokfadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostaé
wykonane.
10. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposob prawidlowy lub zawiera bledy.
11. O nieprawidlowosciach zwiazanych z brakiem realizacji lekcji na platformie Microsoft
Teams Office 365, brakiem realizacji zleconych zadan, brakiem uczestnictwa
w wideolekcjach czy konsultacjach przedmiotowych nauczyciele powiadamiajg dyrektora.

§6

Informowanie ucznia i rodzicéw o postepach w nauce

1. Narzgdziem do udzielania informacji zwrotnej dla uczniéw i rodzicéw jest dziennik
elektroniczny.
2. Nauczyciel informuje ucznia i rodzica o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach
podczas biezacej pracy z uczniem lub po jej zakonczeniu poprzez komentarz /adnotacje przy
ocenie.
3. W ustalonych terminach rodzice moga si¢ konsultowa¢ w sprawie biezacych postepow
ucznia si¢ z nauczycielami za pomoca dziennika elektronicznego.

§7
Traci moc zarzgdzenie Nr 12a /2020 Dyrektora Zespotu Szkot Elektryczno-Mechanicznych
w Lubaniu z dnia 23.10.2020r w sprawie ograniczenia funkcjonowania Zespotu Szkét
Elektryczno-Mechanicznych w Lubaniu w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
1 zwalczaniem COVID-19

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie od 01.09.2021r.
p.o. DYREKTOR
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