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dotyczgce zasad funkcjonowania szkoty w okresie Covid-19

Na podstawie § 7 ust. 3-8, § 9a i § 9a rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegblnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19 (Dz.U. z 2020 r.
poz. 493 ze zm.) oraz § 3 pkt 4-7 rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 410 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W Zespole Szkét Elektryczno-Mechanicznych w Lubaniu wprowadza sie procedury
i regulaminy zapewniajgce bezpieczne funkcjonowanie placéwki w okresie stanu
epidemii COVID 19:

1) procedura postgpowania wobec ucznia w razie stwierdzenia zagrozenia wirusem
COVID—- 19 - zatgcznik nr 1;

2) procedura postgpowania w razie stwierdzenia zagrozenia wirusem COVID — 19
u pracownika — zatgcznik nr 2;

3) procedura komunikacji z rodzicami uczniéw — zatacznik nr 3;

4) procedura postepowania z odpadami dla 0s6b stosujgcych $rodki zapobiegawcze
w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zakazenia i rozprzestrzeniania sie
koronawirusa — zatgcznik nr 4;

5) Regulamin uzytkowania szafek warsztatowych - szkolnych w ZSEM w Lubaniu
- zatacznik nr 5;

6) regulamin biblioteki i czytelni szkolnej - zatgcznik nr 6;

7) regulamin rady pedagogicznej- zatacznik nr 7

8) regulamin pracy zdalnej

2. Podczas przebywania w placdwce, nauczyciele, pracownicy niepedagogiczni, rodzice
i uczniowie s3 zobowigzani do stosowania wszystkich wprowadzonych przepiséw
zapewniajgcych zapobieganie i przeciwdziatanie rozprzestrzenianiu sie COVID — 19.

§2

Ustala sig organizacje procesu opiekuriczo-wychowawczego dla uczniéw

ZSEM w Lubaniu.

1. Przy wejsciu do szkoty obowiazuje zasada dystansu spotecznego.

2. Przy wejsciu do szkoty uczniowie zobowiazani sg bezwzglednie do odkazania rak ptynem
do dezynfekcji rak wg instrukcji (umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce).
Zobowiazani s do wejscia w maseczce zastaniajacej twarz.

3. Uczniowie mogg korzysta¢ z szatni uczniowskich zgodnie z regulaminem stanowigcym
zatacznik nr 5.



13.

Przy wejsciu do i wyjsciu z sali lekcyjnej zachowujg dystans spoteczny (min.1,5 m).
Dystans spoteczny obowigzuje réwniez na schodach, korytarzach szkolnych.

Uczniowie korzystaja z wtasnych podrecznikéw, dtugopiséw, chusteczek higienicznych.
Uczniowie nie zmieniajg miejsc ustawienia stolikow, zachowujgc wymagane odlegtosci.
Podczas pobytu w salach uczniowie przestrzegaja zasad bezpieczeristwa.

Uczniowie przemieszczajg sie po szkole tylko w niezbednych sytuacjach.

. Uczniowie nie gromadzg sie w toaletach, korytarzach.
. Uczniowie podczas lekcji nie wychodzg poza teren szkoty.
. Uczniowie powinni :

a) zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmdwcy (1,5 metra), nie witaé sie przez podanie
rak

b) regularnie i doktadnie myc¢ rece wodg z mydtem przez co najmniej 30 sekund wedtug
zalecanej przez SANEPID instrukcji lub zdezynfekowac dtonie- srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%),

c) podczas nauki nie dotykaé dtorimi okolic twarzy zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegac higieny kaszlu i oddychania,

d) dbac, aby miejsca pracy byty czyste i higieniczne,

e) unikac dzielenia sie jedzeniem, piciem i naczyniami,

f) nie ktasc toreb, plecakéw na blaty stolikow,

g) unikac¢ bliskiego kontaktu z innymi osobami (np. przytulanie).

Sale dydaktyczne, bedg wietrzone co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy.
W razie koniecznosci, wietrzenie bedzie odbywac sie w czasie zajec. Czyszczenie
blatow stolikow kazdorazowo na dtugiej przerwie.

§3

Informacje dla nauczycieli.

Wychowawcy w pierwszym dniu zaje¢ przeprowadzajg z uczniami instruktaz dotyczacy
zasad obowigzujgcych w szkole.

Wyjscie poza teren szkoty w ramach zaje¢ lekcyjnych lub pozalekcyjnych organizowanych
przez nauczyciela odbywa sie tylko po uzyskaniu zgody dyrektora.

Nauczyciele s3 zobowigzani do pouczenia ucznidow o obowigzku przestrzegania
zasad i instrukcji mycia oraz dezynfekcji rgk, prawidtowego naktadania i zdejmowania
maseczki i rekawiczek - zgodnie z zaleceniami GIS.

Podczas opieki nad uczniami nauczyciele beda unikac¢ organizowania wiekszych skupisk
mtodziezy w jednym pomieszczeniu, zachowujac obowigzujace zalecenia GIS.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych, przy gtéwnym wejsciu do budynku, izolatce
wywieszone sg plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach
z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje dezynfekcji rak.

Nauczyciele powinni zachowywac dystans spoteczny w kazdej przestrzeni szkoty,
wynoszacy min.1,5 metra
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Do szkoty moze uczeszcza¢ wytgcznie nauczyciel zdrowy, bez objawdw infekcji drég
oddechowych, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych. O zaistnieniu powyzszych sytuacji nalezy bezzwtocznie
poinformowac pracodawce.

W czasie powitania nie nalezy podawac reki.

Nie nalezy dotykac oczu, ust i nosa.

Nalezy spozywac tylko wtasne jedzenie i picie.

Nalezy pamietaé o czestym myciu rak, szczegdlnie po przyjsciu do szkoty, przed
jedzeniem.

Nalezy my¢ / dezynfekowac rece przed wejsciem, i po wyjsciu z zajegc.

Podczas przerw unikaj kontaktu z duzg grupa uczniéw i nauczycieli.

W szkole jest obowigzek zakrywania nosa i ust w czesciach wspdlnych (poza salami
lekcyjnymi) oraz podczas przerw.

W miejscach, gdzie w czasie przerw kumuluje si¢ duza grupa ludzi (schody klatka
schodowa) poczekaj az przejscie bedzie mozliwe, unikajgc w ten sposéb zbyt bliskiego
kontaktu.

W przypadku ztego samopoczucia nalezy natychmiast poinformowac o tym dyrektora
szkoty.

Jadac do szkoty komunikacjg publiczng nauczyciel ma obowigzek zakrywania ust i nosa
z wyjatkami okreslonymi w przepisach ogélnych.

Podczas zaje¢ nie nalezy korzysta¢ z pomocy dydaktycznych sprzyjajacych bezposrednim
kontaktom wielu uczniéw. Nalezy zrezygnowac z pomocy dydaktycznych, ktérych nie
mozna dezynfekowac

Kazdorazowo po zakoriczeniu lekcji, nauczyciel ma obowigzek otworzy¢ okna w sali
celem jej wywietrzenia

Sprawdziany, kartkéwki i inne prace pisemne przed sprawdzeniem nalezy poddac
kwarantannie trwajgcej co najmniej 48h. Prace te nalezy przechowywa¢ w zamknigtym
kartonie, folidwce itp.

W miare mozliwosci w drodze do szkoty nalezy unikac transportu publicznego.

W przypadku koniecznosci rozmowy z rodzicem preferuje sie kontakt telefoniczny lub
przez dziennik elektroniczny.

Sprawy administracyjne (w miare mozliwosci) nalezy zatatwia¢ za posrednictwem
telefonu, dziennika elektronicznego lub maila. Do minimum nalezy ograniczy¢ kontakt
osobisty z pracownikami administracji i obstugi.

Podczas zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie mozna zachowac
dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe (np. sztuki walki, gimnastyka,
koszykéwka, pitka reczna) i zastapi¢ je innymi (np. siatkéwka, lekkoatletyka, trening
przekrojowy, tenis stotowy i ziemny, badminton, biegi przetajowe). W miare mozliwosci
nalezy prowadzi¢ zajecia wychowania fizycznego na otwartej przestrzeni. W czasie zajgc
mozna uzywaé tylko przyboréw do ¢éwiczen (pitki, skakanki, obrecze), ktére zostaty
zdezynfekowane.

W czasie zaje¢ w salach informatycznych uczniowie majg obowigzek pracy
w rekawiczkach jednorazowych.



§4

Informacje dla Rodzicow.

Rodzice zobowigzujg sie do dopilnowania zeby uczen na zajecia zgtaszat sie zdrowy, bez
zadnych objawéw chorobowych.

Uczniowie chorzy, zakatarzeni lub z temperaturg nie beda przyjmowani do placéwki i nie
beda mogli uczestniczyé w zajeciach prowadzonych przez nauczycieli szkoty.

Do placéwki nie bedzie przyjety uczen, ktérego domownik odbywa kwarantanne.
Rodzic/prawny opiekun ucznia, ma obowigzek niezwtocznie zgtosi¢ dyrektorowi placowki
fakt odbywania przez domownika kwarantanny, jezeli taka sytuacja zaistnieje, pod
rygorem odpowiedzialnosci za zagrozenie bezpieczeristwa zdrowia i zycia oséb trzecich.
Na biezgco nalezy sprawdzac¢ informacje od Dyrektora Szkoty oraz wychowawcy.

Rodzic jest zobowigzany odbiera¢ telefony ze szkoty. Jedli to niemozliwe nalezy pilnie
oddzwonic.

Istotne jest by rodzic przypominat dziecku o zasadach bezpieczenistwa obowigzujacych
w szkole i poza nia.

Sprawy dotyczace ucznia lub szkoty zaleca sie zatatwia¢ za posrednictwem telefonu,
dziennika elektronicznego lub maila.

. Jesli konieczna jest osobista wizyta w szkole nalezy pamigta¢ o wczesniejszym
umowieniu sie oraz obowigzku zakrywania nosa i ust.

§5

Informacje dla pracownikow.

Podczas wykonywania swoich obowigzkéw pracownicy na terenie placowki zachowuja
dystans spoteczny min 1,5 m, a stanowiska pracownikéw administracji wyposazone sg
w szyby ochronne. W razie braku mozliwosci utrzymania dystansu spotecznego min 1,5
m lub w bezposrednim kontakcie z petentem czy uczniem pracownicy korzystaja
z maseczek chronigcych usta i nos lub przytbic. Placéwka jest wyposazona w okreslone,
dopuszczone do uzytku srodki higieniczne, dezynfekcyjne i ochronne.

Pracownicy majg obowigzek stosowania srodkéw zgodnie z ich przeznaczeniem
i zasadami obowigzujacymi w placowce.

Szkota zapewnia komplety ochrony indywidualnej dla kazdego pracownika — przytbice,
jednorazowe rekawiczki i maseczki.

W szkole wydzielone jest pomieszczenie do izolacji w przypadku stwierdzenia zagrozenia
zarazeniem wirusem SARS-2 Covid-19 (sala 51parter).

Przygotowano procedury postepowania na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakazenia
i skutecznie poinstruowano pracownikéw o ich stosowaniu.

W przypadkach nieobecnosci pracownika organizowane sg zastepstwa.

. W szkole monitoruje sie codzienne prace porzagdkowe, ze szczegélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni
dotykowych - poreczy, klamek, wiacznikow Swiatta, uchwytéw, poreczy krzeset
i powierzchni ptaskich, w tym blatéow w salach, w sali gimnastycznej.



Wprowadzono  zasady  szczegdlnej  ostroznosci  dotyczace  zabezpieczenia
epidemiologicznego pracownikéw, zachowujac m.in. odlegtosci pomiedzy stanowiskami
pracy zgodnie z wytycznymi GIS, srodki ochrony osobistej, ptyny dezynfekujace do
czyszczenia powierzchni i sprzetow, pleksy przy stanowiskach obstugujacych petentéw.
Szczegdlng uwage zwrdcono na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji miejsca
pracy, zabezpieczania odpaddéw i usuwania ich z szkoty oraz przyjmowania przesytek od
dostawcow.

Przygotowano i umieszczono w okreslonym miejscu (fatwy dostep) waine numery
telefondw do organu prowadzgcego, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych.

§6

Informacje dla uczniow.

Do szkoty moze uczeszczaé wytgcznie uczen zdrowy, bez objawdw infekcji drog
oddechowych, ktérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych. O fakcie nieobecnosci rodzic informuje
wychowawce klasy.

Dla ucznidw wprowadza sie nastepujgce zalecenia:

a) W czasie powitania nie podawaj reki.

b) Nie dotykaj oczu, ust i nosa.

c) Spozywaj tylko wtasne jedzenie i picie.

d) Pamietaj o czestym myciu rak, szczegdlnie po przyjsciu do szkoty, po wyjsciu
z szatni, przed jedzeniem i po powrocie ze Swiezego powietrza, po wyjsciu
z toalety. Myj / dezynfekuj rece przed wejsciem i po wyjsciu z zajec.

e) Podczas przerw unikaj kontaktu z duzg grupg uczniow.

f) Przerwy spedzaj (o ile umozliwia to pogoda) na terenie szkolnym.

g) W czasie przerw nie wolno Ci opuszczac terenu szkoty.

h) W szkole jest obowigzek zakrywania nosa i ust w czesciach wspdlnych (poza
salami lekcyjnymi) oraz podczas przerw.

i) Przechodz schodami znajdujgcymi sie najblizej Twojej sali, ktéra opuszczasz. W
miejscach, gdzie w czasie przerw kumuluje sie duza grupa ludzi (np. schody
miedzy budynkami) poczekaj, az przejscie bedzie mozliwe, unikajgc w ten sposéb
zbyt bliskiego kontaktu.

j) Jesli czujesz sie zle natychmiast poinformuj o tym nauczyciela prowadzgcego
lekcje lub dyzurujgcego na przerwie.

k) Jadac do szkoty komunikacjg publiczng masz obowigzek zakrywania ust i nosa
z wyjatkami okreslonymi w przepisach ogdlnych

I) Nie korzystaj z przyborow szkolnych innego ucznia i nie pozyczaj swoich.

m) Nie nos do szkoty zbednych rzeczy.

n) W miare mozliwosci, w drodze do szkoty, unikaj transportu publicznego.

o) Sprawy administracyjne (w miare mozliwosci) zatatwiaj za posrednictwem
telefonu ,dziennika elektronicznego lub maila.

p) Do minimum nalezy ograniczy¢ kontakt osobisty z pracownikami administracji
i obstugi.



q) P¢lqueryioad iEdtoweikpisasnkaty oranodejsryied nidkeindncie, podporzadkuj sie

§ 7
Wprowadza sie ograniczenie w przyjmowaniu interesantow:

Interesanci sktadajg wnioski i podania :

a) w formie elektronicznej na adres email zszluban@jg.onet.pl.

b) sprawy wymagajace obecnosci petenta w sekretariacie czy ksiggowosci, beda
obstugiwane po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu i godziny przybycia;
c) telefon do sekretariatu szkoty 757222678

§8

W sprawach nieokreslonych w niniejszym zarzadzeniu zastosowanie majg obowiazujace
w danym‘momencie ogolne przepisy prawa.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrzesnia 2020r.
DYREKTOR
Zesplu Szkot Elellryczno\Mechanicznych
34 J: | -XO,’LO., ,)V Lubanit




